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摘摇 要摇 电子文件管理元数据作为描述资源的工具正越来越多地被电子文件管理工作所使用。 电子文件管理

元数据是一种语言,同其他语言一样,在词汇的层面上具有词的类别。 电子文件管理元数据词类结构体系可以

分为基本体系与扩展体系。 充分认识电子文件管理元数据词类结构和词类结构体系,对于建立我国电子文件管

理元数据标准具有重要指导意义。 表 9。 参考文献 4。
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1摇 电子文件管理元数据研究的视角

电子文件管理元数据的研究有不同视角,其中大

量的是从管理角度进行研究的。 要使对于电子文件

管理元数据的研究更为全面和科学,还必须从元数据

语言这一视角出发进行研究,其中重要的是关于元数

据词法的研究。
元数据是一种语言,关于这一点,著名的都柏林

核心元数据在其介绍中专门指出过,并制定有都柏林

核心元数据的语法规则。 国际著名的元数据专家加

拿大的汤姆斯·贝克也曾多次指出元数据是一种形

式的语言,同时在其文章《都柏林核心元数据的语

法》中,明确指出 “都柏林核心元数据是一种语

言冶 [1] 。 元数据是一种语言,并且是一种人工控制语

言,这一点是不容置疑的。
作为电子文件管理元数据,在 2001 年国际标准

化组织颁布的《ISO 23081 - 1 信息与文件 -文件管理

过程 -文件元数据 第一部分:原则》 [2]中将其定义为

“自始至终地描述文件背景信息、内容和结构及其管

理的数据。冶这是从文件管理视角出发对元数据进行

定义。 但是,从另外一个视角来看,电子文件管理元

数据也是一种语言,因此有必要从语言角度对电子文

件管理元数据进行研究。
作为一种语言,电子文件管理元数据是由词作为

其最基本的单位构成的,而有词必定有词法。 在自然

语言中,词法主要是研究词的构成法则、词类结构和

使用法则,而作为人工控制语言———电子文件管理元

数据的词法,主要研究的是元数据词的构成法则、元
数据词类的结构和元数据词的使用法则。 但是,电子

文件管理元数据词法的研究与一般自然语言词法研

究有不同,有其特殊性,这些特殊性的主要方面表现

在电子文件管理元数据词类结构及其词类结构体

系上。

2摇 电子文件管理元数据的词类结构

电子文件管理元数据,作为一种语言,同其他语

言一样,在词汇的层面上具有词的类别。 这些词的类

别,一般地分为基本词与限定词两大类。
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2. 1摇 电子文件管理元数据的基本词的结构

2. 1. 1摇 元素基本词

元素基本词是不可作为其他元素的限定词的元

素词。 如以 1999 年 5 月由澳大利亚国家档案局颁布

的《澳大利亚联邦机构电子文件元数据标准》 [3] 为

例,该标准列出 20 个元素基本词(见表 1)。

表 1摇 《澳大利亚联邦机构电子文件元数据标准》
元素基本词

1. 责任者 11. 类型

2. 权限管理 12. 行政级别

3. 题名 13. 格式

4. 主题 14. 文件标识

5. 描述 15. 管理历史

6. 语言 16. 利用历史

7. 关系 17. 保存历史

8. 范围 18. 方位

9. 功能 19. 处置

10. 日期 20. 法规

摇 摇 表 1 中所列出的 20 个元素基本词是在电子文件

元数据标准中已作为规范的元素而加以规定的,所
以,也是在该电子文件元数据标准中首先必须使用的

元素。 很显然,这些元素也就成了该标准的元素基

本词。
电子文件管理元数据的元素基本词,其功能主要

是描述电子文件的方面特性,保证电子文件方面特性

描述的全面性、规范性和一致性。 从表 1 可以看出:
该标准的 20 个元素基本词,都从不同方面对电子文

件的特性进行描述,如责任者元素描述的是对电子文

件负有责任的人员方面特性,题名元素是对电子文件

外在特征方面特性所进行的描述,日期元素是从电子

文件所涉及的时间方面特性所进行的描述,等等。 由

此可见,对一部电子文件管理元数据标准而言,元素

基本词越多,对电子文件描述的方面特性就越多,所
能描述的电子文件的方面特性也就越全面。
2. 1. 2摇 值基本词

值基本词,就是用于表述元素值的基本词,它反

映的是元素基本词的内容,如表述“密级冶这一元素

基本词,其值基本词就可以有:秘密,机密,绝密等

(见表 2)。

表 2摇 值基本词示例

元素基本词 值基本词

密级

秘密

机密

绝密

摇 摇 从表 2 看出,“密级冶这个元素基本词,其值的内

容是“秘密冶、“机密冶和“绝密冶,这也是在电子文件

元数据标准中已作为规范的值而加以规定的,也就是

说,在描述“密级冶这个元素基本词时,必须使用的

值,就是“秘密冶、“机密冶和“绝密冶。 在这种情况下,
“秘密冶、“机密冶和“绝密冶构成了密级这个元素的三

个值基本词。
电子文件管理元数据的值基本词,其功能主要是

确定电子文件管理元数据元素基本词的内容,保证元

素基本词对电子文件方面特性在内容描述上的准确

性、规范性和一致性。 显然,值基本词越多,对电子文

件描述的方面特性的准确性就越高。
2. 2摇 电子文件管理元数据限定词的结构

限定词,又称修饰词。 限定词分为两类:元素限定

词与值限定词。 限定词是对元数据基本词的限定,或
提供更为专指的语义信息,或提供基本词值的解释。
2. 2. 1摇 元素限定词

元素限定词是对元素基本词在内容范围上加以

限定从而使其语义更为专指的词。 这类限定词缩小

了元素基本词的含义范围,使元素基本词对电子文件

方面特性的描述更具体、更专指。 以元素基本词“时
间冶为例,对其进行限定,就形成时间限定词,如“创
建时间冶、“处置时间冶及“注册时间冶等,如表 3 所示。

表 3摇 元素限定词示例表

元素基本词 元素限定词

时间

创建时间

处置时间

注册时间

摇 摇 从表 3 可以看出,元素基本词“时间冶的内容范

围十分泛指而不具体,但是经限定词限定之后,“时
间冶就变得很具体,如经“创建时间冶限定之后,“时
间冶就专指为电子文件所被创建的时间;如经“处置

时间冶限定之后,“时间冶就专指为电子文件所被处置

的时间,等等。 可见限定词不改变基本词的含义范

围,只是使基本词的含义范围更专指而已。 同时看

出,专指词与基本词存在着由专指词指向基本词的这
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种“向上兼容冶的性质。
元素限定词对元素基本词的限定可以有一级限

定,也可以多级限定。 如表 2 所示的限定词就属于一

级限定。 所谓一级限定,就是元素限定词对元素基本

词进行直接限定。 除了一级限定之外,还可有多级限

定。 多级限定是为了达到将基本词范围限定到更为

专指的特定范围而设置的。 如以《澳大利亚维多利

亚州电子文件管理元数据标准》 [4] 中的“保存历史冶
这一元素基本词为例,它就有多级限定,如表 4 所示。

表 4摇 “保存历史冶的多级限定示例

元素基本词 一级元素限定词 二级元素限定词

保存历史

保存处置

保存处置时间

保存处置类型

保存处置描述

下次保存处置

下次保存处置时间

摇 摇 从表 4 看出,元素基本词“保存历史冶,它不仅有

“保存处置冶、“下次保存处置冶、“下次保存处置时

间冶这三个一级限定的限定词,还具有“保存处置时

间冶、“保存处置类型冶和“保存处置描述冶这三个二级

限定词,这三个二级限定词在一级限定词“保存处

置冶的基础上又对元素基本词进行了再限定,从而使

元素基本词“保存历史冶的范围通过二级限定,由“保
存历史冶这一专指范围过渡到了更为专指的“保存处

置时间冶、“保存处置类型冶和“保存处置描述冶上。 由

此可见,多级限定的建立是根据所需描述元素基本词

专指范围的大小来决定的,所需元素基本词专指范围

越小,越具体,其所要求的限定级次就越多,反之则

少。 所以,对限定词级数的要求没有统一的规定,多
级元素限定词多的可以有七八级限定。

由此可知,元素限定词的功能主要是保证电子文

件管理元数据在内容范围描述上的专指性、规范性和

一致性。
2. 2. 2摇 值限定词

值限定词,是对元素基本词的值在理解空间上加

以限定的词。 这类限定词由于对值在语法构成或理

解的上下文加以了限定,所以,使值的语法构成和上

下文语境更为具体。 以时间为例,其值既可以用年、
月、日———YYYY - MM - DD 的语法格式表达,也可

以用月、日、年———MM - DD - YYYY 的语法格式表

达,还可以用日、月、年———DD - MM - YYYY 的语法

格式来表达,如果没有时间值的限定词,那么对时间

值的理解空间就很大,就会造成理解上的多义性和不

一致性。 若用语法限定词———“ISO8601冶标准来限

定时间值的语法格式,将其限定为年、月、日———
YYYY - MM - DD 的语法格式,就会使时间值的理解

空间更专指,从而消除理解上的多义性,达到理解上

的一致性,如表 5 所示。

表 5摇 电子文件管理元数据值的语法限定词示例

值 值限定词(语法限定词)

时间 = 2001 - 07 - 18 Scheme = ISO8601

摇 摇 同样,元素基本词的值还可以由词汇限定词来进

行限定,如元素基本词———主题词的值为“区域供

热冶,采用不同的主题词表其上下文语义语境是不同

的,由此,对该主题词的理解空间就很大,但是,采用

值的词汇限定词———中国档案主题词表,对其进行限

定,就可以知道,这“区域供热冶主要是指城市的集中

供热,由此,理解的空间大大缩小而变为专指,从而也

消除了理解上的多义性,达到理解上的一致性,如表

6 所示。

表 6摇 电子文件管理元数据值的词汇限定词示例

值 值限定词(词汇限定词)

主题词 = 区域供热 Scheme = 中国档案主题词表

摇 摇 由此可见,值限定词的功能主要是保证电子文件

管理元数据在理解上的专指性、规范性和一致性。

3摇 电子文件管理元数据的词类结构体系

电子文件管理元数据词类结构体系可以分为基

本体系与扩展体系。
3. 1摇 电子文件管理元数据词类结构的基本体系

以上我们探讨了电子文件管理元数据的词类结

构,实际上,电子文件管理元数据不仅有词类结构,而
且形成了一个完整的词类结构体系。 电子文件,作为

一个被描述的对象,需要具备描述其特性的电子文件

管理元数据,因此,电子文件管理元数据与电子文件

是描述与被描述的关系,而描述电子文件的最基本单

位就是词。
在基本词中,我们用元素基本词来描述电子文件

管理元数据的方面特性,从而确定所要描述的电子文

件的特性范围,用值基本词来描述电子文件方面特性
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的内容,从而确定所要描述的电子文件的内容范围。
由此,形成了电子文件管理元数据词类结构的基本体

系。 如表 7 所示。

表 7摇 电子文件管理元数据词类结构的基本体系

被描述的对象 描述对象的元数据

电子文件
基本词

元素基本词 值基本词

摇 摇 从表 7 看出,在电子文件管理元数据词类结构的

基本体系中,基本词是描述电子文件管理元数据的最

基本单位,在基本词下具体分为两类词:元素基本词

与值基本词。 对电子文件而言,有了基本词,就能实

现对电子文件描述,所以,电子文件管理元数据词类

结构的基本体系是电子文件管理元数据所必须具备

的体系。
但是,仅靠电子文件管理元数据词类结构的基本

体系,只能满足对电子文件一般范围的描述,不能满

足对电子文件描述专指性、具体化的要求,因此在这

个基本体系上还需要扩展,以满足对电子文件描述专

指性、具体化的要求。

3. 2摇 电子文件管理元数据词类结构的扩展体系

在电子文件管理元数据词类结构基本体系的基

础上再扩展出限定词,可以形成电子文件管理元数据

词类结构的扩展体系,限定词进一步限定了基本词描

述范围,使基本词的含义更精确。 电子文件管理元数

据词类结构的扩展体系如下:

表 8摇 电子文件管理元数据词类结构的扩展体系

被描述

的对象
描述对象的元数据

电子

文件

基本词 限定词

元素基本词 元素限定词 值基本词 值限定词

摇 摇 从表 8 看出,电子文件管理元数据词类结构的扩

展体系是在基本词上扩展出限定词,在元素基本词上

扩展出元素限定词,在值基本词上扩展出值限定词。
由于元素限定词有一级和多级之分,值限定词也有语

法限定词与词汇限定词之分,因此,电子文件管理元

数据词类结构的扩展体系又可进一步扩展,如表 9。

表 9摇 电子文件管理元数据词类结构的进一步扩展

被描述的对象 描述对象的元数据

电子文件

基本词 限定词

元素基本词 元素限定词 值基本词 值限定词

元素基本词

多级元素限定词

一级限定 二级限定 三级限定 ……

限定词 1

限定词 2 限定词 1

限定词 3 限定词 2 限定词 1

限定词 4 限定词 3 限定词 2 限定词 1

…… …… …… ……

值基本词

多类值限定词

语法类限定词

词汇类限定词

摇 摇 从表 9 看出,电子文件管理元数据词类结构扩展

体系的扩展,主要是两个方面:一个方面是基于元素

限定词的纵向与横向扩展,纵向扩展形成了多级限定

词,如一级限定、二级限定、三级限定等,横向扩展形

成了在同一级限定内的多面限定,如限定词 1、限定

词 2、限定词 3 等;一类是对值限定词的扩展,形成了

多类限定词,如语法类限定词、词汇类限定词,由此,
构成了一个相当完整的电子文件管理元数据词类结

构的体系。 应该说电子文件管理元数据就是由于有

了这样一个词类结构体系,才可能最大限度地满足电

子文件管理元数据对电子文件描述的需要。

4摇 研究电子文件管理元数据的词类结构及

其体系的意义

通过对电子文件管理元数据词类结构及词类结

构体系的研究,我们得到如下几方面的认识:
(1)从质上看:淤元素基本词作为描述电子文件

的范围具有定向作用,元素限定词和值限定词的扩展
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都不会超越基本词的范围。 于元素限定词虽然不能

超越元素基本词的描述范围,但能缩小基本词的描述

范围,具有定位的作用。 盂值基本词是对元素基本词

的内容表达,是必须在元素基本词所规定的内容范围

内的表达。 榆值限定词是对值所表达的内容的限定,
但这种限定只限于对基本词内容的理解,而不涉及基

本词的内容范围。
(2)从量上看:淤元素基本词多少主要取决于被

描述对象———电子文件的需要,即取决于电子文件管

理所需的功能方向的多少。 于元素限定词的多少主

要取决于所要达到的专指度的需要,即取决于描述电

子文件精确性。 盂值基本词的多少主要取决于具体

的领域,即取决于领域的通用性与专业性的程度。 榆
值限定词的多少主要取决于领域标准化程度的高低,
即取决于领域内可以作值限定词的标准的多寡。

(3)从关系上看:淤元素词———元素基本词和元

素限定词之间存在着外延与内涵反比关系,即元素基

本词的外延大、内涵浅,元素限定词的外延小、内涵

深。 于值词———值基本词和值限定词之间存在着衍

生关系,即值基本词的构造在语法和语境上衍生于值

限定词。
基于以上的认识,我们进一步发现:理解电子文

件管理元数据词类结构和词类结构体系,对于指导电

子文件管理元数据标准制定时进行“造词冶具有极大

的意义。
(1)对元素基本词造词而言:淤由于元素基本词

在质上具有定向作用,在量上取决于电子文件管理元

数据所需的功能方向的多少,因此,在造元素基本词

时,对电子文件管理所需功能方向多的要多造,对所

需功能方向少的要少造。 于由于元素基本词主要取

决于电子文件管理的功能需求,因此,在造词方法上

应主要采取功能需求造词法来构造、选择元素基

本词。
(2)对元素限定词造词而言:淤由于元素限定词

在质上具有定位作用,在量上取决于所要达到的描述

电子文件的专指度,因此,在造元素限定词时,对描述

电子文件专指度要求低的要少造,对专指度要求高的

要多造。 于由于元素基本词和元素限定词之间存在

着外延与内涵反比关系,因此在造限定词时,应主要

采用逻辑造词法来构造、选择元素限定词。
(3)对值基本词和值限定词而言:淤由于值基本

词在质上是对元素基本词的内容表达,在量上取决于

领域的通用性程度,因此,通用性的电子文件管理元

数据,值基本词就可以少造,反之,专业性的电子文件

管理元数据,值基本词就可以多造。 于由于值基本词

和值限定词之间存在着衍生关系,因此在造值限定词

时,应采用通用性、标准化程度高的通用标准作为值

限定词。
综上所述,充分认识对电子文件管理元数据词类

结构及词类结构体系进行研究的意义,对于建立我国

电子文件管理元数据标准具有重大的指导意义,可以

使我国电子文件管理元数据标准的制定由经验走向

理论,由自在走向自为。
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